
簡易投稿の手順 
（1）GMSNS サイトのトップから【GMSNS 会員登録】をクリックします。 

 

（2）GMSNS 会員登録画面です。下部の【新規会員登録】にご入力お願いします。 



（3）ここでは新規会員登録に必要事項をご入力いただきます。 

※（ユーザー名）は後から変更できませんのでご注意ください。 

 ★印の項目が必須となっております。 

 

 



（4）入力し終わりましたら右下部の登録ボタンをクリックします。 

 

 

（5）問題なければ下記の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 



（6）ご使用なさっているメーラーに GMSNS から【GMSNS に登録いただきありがとうございます】という題名の 

メールが自動で送信されます。 

 

 もし、このメールがお手元に届かないようでしたら、お手数ですが下記の連絡先までご連絡お願い致します。 
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（7）メールの内容は下記の通りで、登録を受け付けたご連絡となります。 

 ここでは仮登録となります。この後、こちらで登録内容を確認後、承認メールをお送りいたしますので 

 今しばらくお待ちくださいませ。※この時点で簡易版の方はお電話・メール・FAX にて【簡易版希望】の 

旨をお伝えください。こちらでタイトルを付けて下準備をいたします。 

（なおアドバンス版の方はアドバンス手順書からお願いいたします） 

 



（8）GMSNS スタッフにより正式に承認されると【GMSNS 承認メール】が届きます。 

 

 

 

（9）このメールには GMSNS にログインするための【ユーザー名】【パスワード】が記載されています。 

印刷などして大事に保管お願いいたします。 

※任意で好みのパスワードに変更することも可能です。 

 

 



（10）ログインは GMSNS のトップページやログインが表示されている箇所であればどこからでも可能です。 

 実際にここではトップページ右サイドの【ログインステータス】にユーザー名とパスワードを入力し、 

ログインボタンをクリックします。 

 

 

（11）ログイン後に【ワークグループ】から所属するグループを選びます。 

 



（12）ワークグループ内にお名前の記載がありますので該当タイトルをクリックするか、右下部の【MORE】を 

   クリックください。 

 

 

 

（13）後は【コメントを残す】の欄に伝えたい内容を入力します。 

中のデータはこれからやり取りする履歴が全て残ります。 

また、コメントだけでは無

く【参照】をクリックして

頂くと、送りたい画像デー

タも一緒に UP できます。 

 

★EXCEL、PDF データや 

その他のデータを送る際

には別紙アドバンス版の

手順でお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（14）【コメント】に伝えたい内容を記載したら左下部の【コメントを送信】をクリックします。 

 

 

（15）処理後はこのように送信内容をご確認いただけます。 

 



（16）その後、メールにてデータのアップを知らせるメールが届きます。 

   これがきましたら、GMSDNS にログインして内容を確認します。 

 

※お知らせのメールは基本空メールとなりますが、必要に応じて文章も記載がある場合もあります。 

 

（17）GMSNS にログインし、先ほどの手順でタイトルをクリックすると GMSNS スタッフからの回答や、その他の 

連絡事項などの記載を確認頂けます。 



（18）そのまま引き続き【コメントを残す】から GMSNS に返事を出すことが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（20）このようにひとつの流れのやり取りがタイムラインで確認できますので、メールを探したり、 

他の資料を探すという作業が省けます。 

 



 

 

データ UP を知らせるメールや連絡が無いようでしたら、 

お手数ですが、下記の連絡先までご連絡お願い致します。 
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